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Atos Administrativos

Editais de notificagoes

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS VIARIOS E
COOPERACAQ
EM SEGURANCA PUBLICA
EDITAL N° 1543
O Secretario Municipal de Assuntos Viarios € Cooperagdo em
Seguranga Publica do Municipio de Presidente Prudente/SP.,
no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo Decreto
n.? 28.009/17, na forma da Lei Federal n.° 9.503/97 e nos
termos do art. 281, § unico, inciso Il, do C.T.B., nctifica os
proprietarios dos veiculos abaixo relacionados que foram
autuados por infracé@o de transito e terdo o prazo de 30 (trinta)
dias para interpor recurso de defesa prévia, a partir da
publicacéo deste Edital, por ndo terem sido localizados nas
suas respectivas residéncias conforme enderego registrado

nos documentos dos mencionados veiculos :

PLACA No.do AIT Data da Multa

EDY0915
GAS1928
BJO9962
NRU2443
0O0L4512
KBB7542
APS8216
caD1422
CEE4494
KBB7542
AQC4105
FIT2998
QAF8174
Glv2488
HSNS5600
DXA8773
AZP1393
EAB3494
NUF0570
EVF7756
cQT7112
NRY6713
EDYB575
BOX2627
F100179
EPE3062
ERE1715
EDY0915
DANO0249
00J2517
FBUGGE7
GFV5202
DON3035
BWY3939
ATQ3853

Presidente Prudente, 8 de agosto de 2018

K430377374
K430415118
K430415053
K430414068
K430412405
K430392942
K430414139
K430413638
K430414841
K430399408
K430414455
K430415947
K430409421
K430415229
K430415309
K430411552
K430414886
K430399765
K430414328
K430415880
K430414220
K430413691
K430390083
K430413896
K430412368
K430414406
K430415882
K430377375
K430415191
K430400116
K430405688
K430415331
K430411764
K430413844
K430411974

15/07/2018
15/07/2018
13/07/2018
14/06/2018
28/05/2018
15/03/2018
20/06/2018
11/06/2018
15/07/2018
29/03/2018
27/06/2018
26/07/2018
04/04/2018
19/07/2018
19/07/2018
08/05/2018
15/07/2018
08/06/2018
27/06/2018
25/07/2018
15/06/2018
11/06/2018
20/07/2018
23/07/2018
29/05/2018
25/06/2018
25/07/2018
15/07/2018
19/07/2018
14/04/2018
07/07/2018
18/07/2018
11/05/2018
12/06/2018
21/05/2018

OSWALDO DE OLIVEIRA BOSQUET
Secretario da SEMAV

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS VIARIOS E
COOPERACAO
EM SEGURANCA PUBLICA
EDITAL N° 1544
O Secretario Municipal de Assuntos Viarios e Cooperacao em
Seguranga Publica do Municipio de Presidente
Prudente/SP., no uso das atribuicdes que lhe foram
conferidas pelo Decreto n.° 28.009/17, na forma da Lei
Federal n.® 9.503/97 e nos termos do art. 282 do C.T.B.,
notifico os proprietarios dos veiculos abaixo relacionados
que foi aplicada a penalidade de multa e terdo o prazo de
30 dias para interpor recurso de multa, a partir da
publicacdo deste Edital, por ndo terem sido localizados
nas suas respectivas residéncias, conforme endereco

registrado nos documentos dos mencionados veiculos :

PLACA No.doAIT Data da Multa

FKU2171
ETB3198
LPH2658
GIE4858
HTG8374
ELD2411
FBO8319
FUY0620
HTQ9205
EGR5901
OOR8502
ACI8920
BLJ7857
CQT7112
EQB4699
DIR2166
DJO5062
FUHO060
NLK1498
EPM7330
HSJ6653
FX14975
CYVv2147
AUG0003
DQV3584
HSJ0208
FGL7480
GMN8684
CPF5445
BGC2372
MZY8484
ERE1715
HSEE651
FFT5739
DON3035
FSM1879
FX14975
AQCL9094
FCT8604
OMP2025

Presidente Prudente, 8 de agosto de 2018

K430410475
K430413619
K430408811
K430410681
K430386929
K430409371
K430410525
K430413726
K430408969
K430413563
K430408580
K430411036
K430390031
K430411698
K430413840
K430412461
K430413906
K430413537
K430411501
K430391128
K430400348
K430411977
K430398944
K430410886
K430410700
K430410206
K430411511
K430412400
K430399866
K430405779
K430400897
K430412125
K430399639
K430400291
K430411764
K430922444
K430922850
K430922751
K430922865
K430922721

25/04/2018
05/06/2018
22/03/2018
23/04/2018
01/06/2018
04/04/2018
23/04/2018
08/06/2018
27/03/2018
29/05/2018
26/03/2018
07/05/2018
10/04/2018
17/05/2018
11/06/2018
05/06/2018
11/06/2018
05/06/2018
07/05/2018
12/06/2018
09/06/2018
21/05/2018
06/04/2018
25/04/2018
26/04/2018
13/04/2018
08/05/2018
04/06/2018
27/04/2018
28/05/2018
05/12/2017
25/05/2018
29/03/2018
02/05/2018
11/05/2018
16/03/2018
21/05/2018
03/05/2018
16/05/2018
27/04/2018

OSWALDO DE OLIVEIRA BOSQUET
Secretario da SEMAV

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Atos Oficiais

Decretos

MUNICIPIO DE PRESIDENTE PRUDENTE
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

ERRATA

ERRATA A PUBLICACAO DO DECRETO N° 29.135/2018

No texto do Decreto 29.135/2018, veiculado no dia 8 de agosto de 2018, com
publicagdo para o dia 9 de agosto de 2018, na pégina 27, da Edicdo n°® 163, do Diario Oficial
Eletrénico de Presidente Prudente:

Onde se lé:

NELSON ROBERTO BUGALHO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
PRUDENTE - SP, no uso das atribui¢oes que lhe sdo conferidas por lei e atendendo ao requerido no
processo n® 22.645, de 11 de maio de 2016,

DECRETA:

Art. 1° Fica exonerada, a pedido, a partir de 11 de maio de 2016, a Senhora DANIELA
CRISTINA TOLEDO BROCHADO, do cargo efetivo de Educador Infantil, lotado na Secretaria
Municipal de Educagéo.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Presidente Prudente, Pago Municipal “Florivaldo Leal”, 16 de maio de 2018.

Leia-se:
NELSON ROBERTO BUGALHO, PREFEITO DO MUNICiPI0O DE PRESIDENTE
PRUDENTE - SP, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas por lei e atendendo ao requerido no
processo n® 25.286, de 31 de julho de 2018,
DECRETA:
Art. 1° Fica exonerada, a pedido, a partir de 1° de agosto de 2018, a Senhora MIRIAM
RODRIGUES MARTINS, do cargo efetivo de Educador Infantil, lotado na Secretaria Municipal de
Educacao.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Presidente Prudente, Paco Municipal “Florivaldo Leal”, 7 de agosto de 2018.

Presidente Prudente, Paco Municipal “Florivaldo Leal”, 8 de agosto de 2018.

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretirio Municipal de Administracio

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PRESIDENTE
PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

Secretaria de Assuntos Juridicos e Legislativos

DECRETO N° 29.127/2018

Dispoe sobre a nomeacao da
Comissdo para acompanhamento das
atividades do convénio do Projeto
Estadual do Leite “Viva Leite”, para o
biénio 2018/20189.

NELSON ROBERTO BUGALHO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
PRUDENTE, no uso das atribui¢cSes que |he sdo conferidas por lei, e

CONSIDERANDO o Decreto n® 23.935, de 03 de setembro de 2013, que institui
a Comissdo para acompanhamento das atividades do convénio do Projeto
Estadual do Leite "Viva Leite”, e da outras providéncias,

CONSIDERANDO a necessidade de se atualizar a representacdo da Comissao,
para o biénio 2018/2019, tendo em vista a continuidade do referido projeto,

DECRETA:

Art. 1°. A Comissdo para acompanhamento das atividades do convénio do
Projeto Estadual do Leite “Viva Leite” no municipio de Presidente Prudente,
instituida pelo Decreto n® 23.935/2013, passa a ser composta da seguinte forma
para o biénio 2018/2019:

| — representantes da Secretaria de Desenvolvimento Social do Estado de Sdo
Paulo;

a) Eloize Teixeira Olivetti — RG 27.414.186-3 SSP/SP - titular;

b) Rosana Maria da Fonseca — RG 14.483.461 SSP/SP - suplente;

[l — representantes da Secretaria de Saude do Municipio de Presidente
Prudente:

a) Valdirene Santana Acioli — RG 21.799.708 SSP/SP - titular;

b) Cristiane Roberta Ferreira de Oliveira — RG 22.179.119-X SSP/SP -
suplente;

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Diario Oficial de Presidente Prudente

Brasil
Prefeitura Municipal de Presidente Prudente-SP =
Diario criado pela Lei Municipal n® 9.118/2016 bt
www.presidenteprudente.sp.gov.br 0 corthiagia g
Presidente Prudente, 9 de agosto de 2018 Ano I - Edigdo N2 164 Pagina 6

PRESIDENTE
PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

Secretaria de Assuntos Juridicos e Legislativos

Il — representantes do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente:

a) Ariane Lopes Vieira Jacintho Toledo Cesar— RG 43.566.580-7 SSP/SP -
titular,

b) Luis Cesar Alves Espinhosa — RG 29.552.189-2 SSP/SP — suplente.

Art. 2°. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se o
Decreto n°® 29.101, de 27 de julho de 2018.

Presidente Prudente, 03 de agosto de 2018.

NELSON R. BUGALHO
Prefeito

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretario de Administraciao

LUZIA FABIANA SALES MACEDO
Secretaria de Assisténcia Social

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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; PRESIDENTE
PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

DECRETO N2 29.129/2018

Dispde sobre alteragdo na composigdo
da Comissdo Intersetorial do Plano

Municipal de Atendimento
Socioeducativo no  Municipio de
Presidente Prudente.

NELSON ROBERTO BUGALHO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE PRUDENTE, no uso das atribuicoes que lhe sido conferidas
por lei, e

CONSIDERANDO o Decreto n? 25939, de 17 de agosto de 2015, que
dispde sobre a nomeacido da Comissiao Intersetorial responsavel pela
elaboracdo do Plano de Atendimento Socioeducativo no Municipio de
Presidente Prudente;

CONSIDERANDO a solicitacdo de atualizacio de membros indicada e a
inclusdo de mais uma representacio,

DECRETA:

Art. 12. Fica alterada a representaciio do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente - CMDCA de Presidente Prudente na
Comissao Intersetorial responsavel pela elaboragdo do Plano de
Atendimento Socioeducativo no Municipio de Presidente Prudente,
nomeada pelo Decreto n? 25.939/2017, passando, assim, a ser disposta:

I - Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA
de Presidente Prudente: Luis Cesar Alves Espinhosa, titular, e Maria de
Fatima Barreto da Silva e Lucimar Aparecida Navarro Inoue, suplentes.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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PREFEITURA MUNICIPAL

Art. 22, Fica incluida a representagio da Secretaria Municipal de

Administracdo na Comissio Intersetorial responsavel pela elaboracio do

Plano de Atendimento Socioeducativo no Municipio de Presidente
Prudente, ficando da seguinte forma:

I - Secretaria Municipal de Administracdo: Maria Rodrigues Mongio
Guimaries, titular, e Vera Lucia Pinheiro Gongalves, suplente.

Art. 32. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacio

Presidente Prudente, 06 de agosto de 2018.

NELSON R. BUGALHO
Prefeito

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretaria de Administracao

LUZIA FABIANA SALES MACEDO
Secretario Municipal de Saide

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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;: PRESIDENTE
W89, PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

PRUDENPREV

DECRETO N2 29.131/2018
Concede aposentadoria por invalidez.

NELSON ROBERTO BUGALHO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE PRUDENTE- SP, no uso de suas atribui¢cdes legais, e
atendendo ao requerido no Processo Administrativo n? 5.527, de 9 de
fevereiro de 2018;

DECRETA:

Art. 19, Fica, nos termos dos artigos artigo 20, inciso I, § 19, da Lei
Complementar n® 106/2001, combinado com artigo 40, § 1¢, inciso |, da
Constituicho Federal/88, concedida aposentadoria por invalidez, com
proventos proporcionais, & Senhora MARIA CELIA MALAVOLTA,
efetiva no cargo de Auxiliar de Enfermagem, lotada na Secretaria
Municipal de Salde, e cadastrado junto ao PIS/PASEP sob o n®
1.061.009.064-7.

Art. 22, As despesas com a execugao deste decreto correrdo por conta
de dotagbes orgamentarias da Prudenprev, suplementadas, se
necessario.

Art. 32 Este decreto entra em vigor na data da sua publicagéo.

Presidente Prudente, Pago Municipal “Florivaldo Leal”, em 6 de agosto
de 2018.

NELSON ROBERTO BUGALHO
Prefeito Municipal

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretario Municipal de Administracéo

JOAO DONIZETE VELOSO DOS SANTOS
Superintendente

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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2 PRESIDENTE
: PRU DENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

PRUDENPREV

DECRETO N2 29.132/2018
Concede aposentadoria.

NELSON ROBERTO BUGALHO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE PRUDENTE- SP, no uso de suas atribui¢cdes legais, e
atendendo ao requerido no Processo Administrativo n® 20.652, de 14
de junho de 2018;

DECRETA:

Art. 12, Fica, nos termos do artigo 6°, da Emenda Constitucional n® 41,
de 19 de dezembro de 2003, concedida aposentadoria por tempo de
contribuigdo, com proventos integrais, a Senhora CELIA REGINA
CRUZ DE SOUZA, servidora efetiva no cargo de Auxiliar de
Desenvolvimento Infantil e conforme Lei Complementar n? 177/2010,
alterado o cargo parra Educador Infantil, lotada na Secretaria Municipal
de Educacdo, e cadastrada junto ao PIS/PASEP sob o n?
1.209.864.917-9.

Art. 29, As despesas com a execugao deste decreto correrdo por conta
de dotagbes orgcamentarias da Prudenprev, suplementadas, se
necessario.

Art. 32. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Presidente Prudente, Paco Municipal “Florivaldo Leal’, em 6 de agosto
de 2018.

NELSON ROBERTO BUGALHO
Prefeito Municipal

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretario Municipal de Administracao

JOAO DONIZETE VELOSO DOS SANTOS
Superintendente

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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: PRESIDENTE
2"PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

DECRETO N° 29.137/2018

Dispée sobre o reajuste previsto no
pardgrafo tnico do art. 2° da Lei n”

5.861/2002.

NELSON ROBERTO BUGALHO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE PRUDENTE, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei, e

Considerando o disposto no processo administrativo n® 42.970/2009;
Considerando que o paragrafo tinico do artigo 2°, da Lei Municipal n®
5.861, de 29 de novembro de 2002, prevé uma correcio trimestral, conforme indice

inflacionario medido no periodo pelo IGPM da Fundagdo Getiilio Vargas, para o sistema
de aquisicdo de géneros alimenticios por documentos de legitimacio,

DECRET A:

Art. 1° Fica reajustado em 3,79% o valor a ser creditado aos servidores municipais
em seu documento de legitimacdo, para aquisicio de géneros alimenticios, conforme
previsto na Lei Municipal n° 5.861/2002, a partir de 1° de setembro de 2018.

Paragrafo tinico. O valor correspondente serd, portanto, de R$ 720,94 (setecentos e vinte
reais e noventa e quatro centavos).

Art, 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Presidente Prudente, Paco Municipal “Florivaldo Leal”, 8 de agosto de
2018.

NELSON ROBERTO BUGALHO
Prefeito Municipal

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretirio Municipal de Administracéio

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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. CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE
» Avenida Washington Luiz, 544 — CEP 19010-090 — CX. POSTAL 294
FONE/FAX: (18) 2104-4300 — PRESIDENTE PRUDENTE - SP

E-mail: cmpp@camarapprudente.sp.gov.br— Home Page: camarapprudente.sp.gov.br

LAkgy ot el T
.

DECRETO LEGISLATIVO N° 614

(seiscentos e quatorze)

Dispde sobre a concessio do Titulo de “CIDADAO
PRUDENTINO”, ao Excelentissimo Senhor Professor
THIAGO HERNANDES DE SOUZA LIMA, em
reconhecimento aos relevantes servicos prestados a cidade de
Presidente Prudente e regido na drea educacional, no dmbito
ambiental, da pedagogia, do turismo, geografia e histdria.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE: FACO
SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO O SEGUINTE
DECRETO LEGISLATIVO:

Art. 1°-  E concedido nos termos do Art. 1° do Decreto Legislativo n.° 46, de, 12
de outubro de 1977, o Titulo de “Cidadio Prudentino”, ao Excelentissimo Senhor Professor
THIAGO HERNANDES DE SOUZA LIMA, em reconhecimento aos relevantes servigcos
prestados a cidade de Presidente Prudente e regido na area educacional, no dmbito ambiental,
da pedagogia, do turismo, geografia e historia.

Art.2°- A Camara Municipal entregard em Sessio Solene o diploma
correspondente & homenagem referida neste Decreto Legislativo.

Art.3°-  E reservado ao agraciado lugar de honra nas Sessdes Solenes da Cimara
Municipal.

Art.4°-  Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacio,

revogadas as disposigdes em contrario.

Presidente Prudente, 07 de agosto de 2018.

ENIO LUIZ TENORIO PERRONE
Presidente

Registrado e publicado na Secretaria da Cimara Municipal de Presidente Prudente, Estado de Séo
Paulo, aos sete dias do més de agosto de dois mil e dezoito.

MAURO ALVES DOS SANTOS
Diretor Geral

IABR.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Portarias

PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 532/2018
Em 7 de agosto de 2018.

ALBERICO BEZERRA DE LIMA, SECRETARIO DE
ADMINISTRACAO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
PRUDENTE - SP, no uso das atribui¢des que lhe siio conferidas e,

Considerando o processo administrativo n® 9.126, de 9 de marco de 2018;

Considerando a exigéncia contida na Instrugdo Normativa n® 02/2008, do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, que dispde sobre a necessidade da
expediciio de atos administrativos referentes & concessido de adicionais e gratificagdes que
estejam incorporados aos vencimentos dos servidores,

RESOLVE:

Nos termos do pardgrafo 3°, do artigo 79, da Lei Complementar n°® 05/1991
(Regime Juridico Unico dos Servidores Piiblicos Municipais), incorporar aos vencimentos
da servidora municipal FATIMA DE BARROS COSTA, nomeada em cariter efetivo, em
20 de maio de 1997, no cargo de Cozinheira, lotado na Secretaria Municipal de Educacio,
cadastro funcional n® 12.859-7, PIS/PASEP: 1.258.407.916-1, a partir de 20 de maio de
2017, o adicional por tempo de servigo de 3,5% (trés e meio por cento), totalizando 35%
(trinta e cinco por cento).

CUMPRA-SE

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretirio Municipal de Administracio
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> PRESIDENTE
"PRUDENTE

PREFEITURA MUNICIPAL

SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO

PORTARIA N° 533/2018
Em 7 de agosto de 2018.

ALBERICO BEZERRA DE LIMA, SECRETARIO DE
ADMINISTRA(;:&O DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE
PRUDENTE - SP, no uso das atribui¢des que lhe siio conferidas e,

Considerando o processo administrativo n® 22.683, de 3 de julho de 2018;

Considerando a exigéncia contida na Instru¢io Normativa n® 02/2008, do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Sido Paulo, que dispde sobre a necessidade da
expedicdo de atos administrativos referentes a concessio de adicionais e gratificacdes que
estejam incorporados aos vencimentos dos servidores;

RESOLVE:

Nos termos dos pardgrafos 3° e 4° do artigo 79, da Lei Complementar n°
05/1991 (Regime Juridico Unico dos Servidores Piblicos Municipais), incorporar aos
vencimentos da servidora municipal MARIA DE FATIMA NASCIMENTO
RODRIGUES, nomeada em 1° de marco de 1992, no cargo efetivo de Cozinheira, lotado
na Secretaria Municipal de Educagdo, cadastro funcional n® 9.419-6, PIS/PASEP:
1.235.256.345-5, os beneficios seguintes:

I- adicional por tempo de servigo de 3,5% (trés e meio por cento), a partir de 14
de julho de 2018, totalizando 52.5% (cinquenta e dois e meio por cento);
IT-  sexta parte, a partir de 31 de julho de 2013.

CUMPRA-SE.

ALBERICO BEZERRA DE LIMA
Secretdrio Municipal de Administracdo
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RESOLUCAO N 335

(trezentos e trinta e cinco)

Dispde sobre a extincio de cargos e novas denominagdes e
atribuicdes de cargos do Quadro de Pessoal da Camara
Municipal, cria departamentos na estrutura administrativa e
dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE: FACO SABER
QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE
RESOLUCAO:

Art. 1° Esta Resolug@io organiza e disciplina os cargos do quadro de pessoal da Cimara Municipal
de Presidente Prudente, cria departamentos, bem como atualiza o organograma funcional.

Art. 2° Os cargos de provimento efetivo da Camara Municipal de Presidente Prudente passam a
ter as denominacdes, padroes de vencimento, quantidade de vagas, atribuicdes e requisitos para
investidura estabelecidos e regulados conforme esta Resolugdo e seus Anexos I, II, IV e VI, que
sdo partes integrantes da presente Resolucdo.

Pardgrafo tnico. O cargo efetivo constante da Tabela I do Anexo II € organizado em carreira e os
demais, constantes das Tabelas 11 e III do Anexo II sdo isolados, em conformidade com o
disposto no Art. 4° da Lei Complementar n® 05/1991.

Art. 3° Os cargos de provimento em comissio da Cimara Municipal de Presidente Prudente
passam a ter as denominagdes, os padroes de vencimento, a quantidade de vagas, as atribuicdes e
0s requisitos para investidura estabelecidos e regulados conforme esta Resolugiio e seus Anexos
L III, V e VII, que sdo partes integrantes da presente Resolucdo.

Art. 4° Os cargos resultantes das transformagdes havidas por esta Resolugiio e seus Anexos,
correspondem em nivel de escolaridade e atribuigdes de similar complexidade aos cargos
transformados, sem alterac@o de carreiras e padrdes de vencimento.

§ 1° Os enquadramentos dos ocupantes dos cargos transformados serd feito por Ato da Mesa e as
alteracOes havidas nas nomenclaturas dos cargos serdo apostiladas nas respectivas fichas
funcionais.

§ 2° Nenhuma redugdo ou aumento na remuneragio dos servidores poderd resultar dos
enquadramentos citado no pardgrafo anterior.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Art. 5° Ficam extintas as especificas quantidades de vagas dos cargos efetivos constantes do
Anexo IX.

Art. 6° Os cargos de Escriturdrio I, Escriturdrio II, Escriturdrio III e Escriturdrio IV ficam
transformados no cargo de Técnico Legislativo, cargo de provimento efetivo de carreira, sendo
por concurso ptblico a investidura a classe I e por promocéo as demais classes.

Pardgrafo tnico. Os atuais ocupantes dos cargos de Escriturdrio serdio enquadrados na classe do
cargo de Técnico Legislativo a que corresponder o atual nivel de cargo de Escriturdrio que ocupa.

Art. 7° A Promocgiio a que se refere o artigo anterior € a passagem do servidor para a classe
imediatamente superior aquela a que pertence, dentro da mesma carreira, apds avaliacio e
apuraciio de merecimento, observadas as normas estabelecidas na Lei Complementar N° 05/1991,
nesta Resolucdo e em regulamento especifico editado por Ato da Mesa.

§1° O merecimento para promocdo do servidor de carreira € acompanhado mediante avaliacdes
anuais de desempenho realizadas pela chefia, que destacardo pontos positivos e negativos
relacionados ao trabalho desenvolvido, e posteriormente apurado na Avaliacdo de Desempenho
para Promocio, emitido pela Comissio de Avaliac@o e Disciplina.

§2° As avaliacbes anuais de desempenho realizadas pela chefia terdo seus procedimentos e
critérios estabelecidos por Regulamento especifico editado por Ato da Mesa.

Art. 8° As promogdes ocorrerdo no més de julho de cada ano, somente se houver disponibilidades
financeiras e orcamentdrias da CAmara Municipal, respeitando-se o limite legal de despesa com
pessoal e outras exigéncias de responsabilidade fiscal e da lei eleitoral, sendo privativo da Mesa
Diretora o ato de concessio.

Art.9° Para concorrer a promog¢do o servidor de carreira deverd satisfazer aos seguintes
requisitos, cumulativamente:

I - cumprir o intersticio minimo de 03 (trés) anos na classe a que pertence;

II - estar no efetivo exercicio de seu cargo;

IIT - inexisténcia de pena disciplinar no decorrer do intersticio referido no inciso I;
IV — ter sido aprovado em todas as avaliacOes anuais de desempenho;

V —ter sido considerado aprovado na Avaliaciio de Desempenho para Promocéo, na forma do art.
12;

VI - ter obtido o nimero de horas de participagdo em cursos de capacitagdo e desenvolvimento
profissional, em cursos especialmente selecionados pela Cimara Municipal para essa finalidade.
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Art. 10. Caso ndo cumpra os requisitos necessdrios a obtencdo da promocdo, o servidor
permanecerd na situacio em que se encontra, devendo cumprir intersticio de 2 (dois) anos de
efetivo exercicio para efeito de nova apuracgio objetivando a promocao funcional.

Art. 11. A Avaliaciio de Desempenho para Promocdo a que se refere o Art. 9° inciso V, para
efeito da promocdo dos servidores de carreira, serd realizada pela Comissdo de Avaliacio e
Disciplina, constituida de, no minimo, 03 (trés) membros designados por Ato da Mesa.

Art. 12. Na Avaliacdo de Desempenho para Promocio, a Comissdo de Avaliacdo e Disciplina
apurard os seguintes fatores relacionados ao servidor avaliado:

I-  Assiduidade;
II- Pontualidade;
IIT-  Disciplina;

IV -  Eficiéncia;
V - Produtividade;
VI-  Capacidade de iniciativa;

VII-  Cooperagio;
VIIT -  Qualidade de trabalho;
IX - Responsabilidade; e
X - Relacionamento interpessoal.

§ 1° Em cada fator serd apurado pontos positivos e negativos, somando-se para o resultado final,
sendo um total de 100 (cem) pontos possiveis.

§ 2° Na avaliacdo de Desempenho para Promocao, serdo levados em conta ainda as avaliacoes
anuais de desempenho emitidas pela chefia referentes ao servidor avaliado.

§ 3° Nido serd habilitado para Promocio a classe superior, o servidor de carreira que néio obtiver
70% dos pontos possiveis na Avaliacio de Desempenho para Promocio.

§ 4° Também nio serd considerado apto para Promocao o servidor que nao tiver obtido o niimero
de horas de participaciio em cursos de capacitacdo e desenvolvimento profissional, especialmente
selecionados pela Cimara Municipal para essa finalidade.

Art. 13. Ato da Mesa Diretora regulamentard, no que couber, as condi¢des para a promogiio
funcional em cargo de carreira, observando-se as normas estabelecidas na Lei Complementar N°
05/1991 e na presente Resolugdo, além da descricdo das atividades, bem como as habilidades e as
competéncias exigidas para cada funcao publica.

Pardgrafo tnico. Todas as regras sobre promocao estabelecidas nesta Resolucao passam a vigorar
a partir de 01° de janeiro de 2019, sendo vedada qualquer promogio de servidor de carreira antes
desse termo.
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Art. 14. Fica criado na estrutura administrativa da Cimara Municipal de Presidente Prudente o
Departamento de Comunicacdo Institucional, incumbido das atividades relacionadas a
comunicacgdo social e institucional da Camara Municipal, sendo integrado e dirigido pelo cargo
de Assessor de Comunicacio Social, que fica transformado no cargo de Diretor de Comunicacio
Institucional, de livre provimento em comissio, nomeado pela Mesa Diretora.

Pardgrafo Unico. Ao Departamento de Comunicagio Institucional compete:

I - Planejar, coordenar, controlar e executar a divulgacio dos trabalhos e atividades
desenvolvidos pela Cimara de Vereadores, promovendo sua imagem através de veiculos
multimidia, tais como, televisao (TV Cimara e demais emissoras de TV), radiofonia, fotografia,

Internet, publicagdes, bem como visitas monitoradas;

IT - Planejar anualmente as atividades do Departamento e o respectivo plano de metas, bem como
relatério anual de atividades desenvolvidas e metas alcangadas;

IIT - Credenciar jornalistas para participacdo, nos trabalhos desenvolvidos pela Cimara de
Vereadores;

IV - Providenciar condicdes de trabalho para os jornalistas credenciados, assim como fornecer-
lhes todas as informacdes necessdrias para o desempenho de suas atividades;

V - Assessorar entrevistas, quando solicitado, intermediando o relacionamento do Presidente da
Céamara de Vereadores e dos Vereadores com a midia;

VI - Providenciar confecc¢io de diplomas, panfletos e roteiros para a realizacdo das cerimonias,
divulgacio de eventos da Camara e pauta das Reunides Ordindrias e Extraordindrias;

VII - Planejar, coordenar e executar os servicos de fotografias e filmagens solicitados pelos
Vereadores;

VIII - Encaminhar pautas pelo correio eletrénico;

IX - Criar programas de cunho educativo com o fim de informar a populacio sobre as funcdes da
Cémara de Vereadores, relativas a defesa da cidadania e incentivar a participacio popular;

X - Alimentar a pigina oficial da Cimara de Vereadores na Internet (site) com as matérias dos
Vereadores ¢ da Cimara de Vereadores;

XI-Promover a divulgaciio e relacionamento com a imprensa em geral;
XII - Acompanhar diariamente as informacdes prestadas pela imprensa (rddio, jornais e TV),

procedendo, quando for o caso, correcdes e respostas, apds ouvido o Presidente da Cimara de
Vereadores;
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XIII - Promover a cobertura jornalistica das reunides da Casa e demais eventos promovidos pela
Camara de Vereadores;

XIV - Assessorar a Presidéncia no planejamento e execugdo de atividades de “marketing
institucional” da Camara de Vereadores, dando suporte a conducfio e gerenciamento, das
atividades de consolidacdo como Casa de Leis do Municipio de Presidente Prudente, buscando
sua certificacfio organizacional.

Art. 15. Fica criado na estrutura administrativa da Cimara Municipal de Presidente Prudente o
Departamento Legislativo, ao qual compete:

| - assessorar diretamente o Presidente da Cimara Municipal, o vice-presidente, o Primeiro e
Segundo secretdrios que integram a Mesa Diretora do Legislativo, nos assuntos relacionados a
gestiio, as agdes governamentais e atos em geral no campo Legislativo;

II — Acompanhar, orientar, planejar e coordenar reunides com Orgdos internos na esfera
Legislativa, cumprindo as diretrizes fixadas pela presidéncia e Mesa Diretora no campo
Legislativo;

IIT — Planejar, coordenar e assessorar a adocdo de medidas que propiciem a harmonizagio das
iniciativas dos diferentes drgios, prestar assessoramento direto ao Presidente da Cimara e aos
integrantes da Mesa, preparando e encaminhando-lhes para pronunciamento final as matérias que
lhe forem submetidas no campo Legislativo;

IV - Supervisionar a elaboracio de mensagens e exposicdoes de motivos da Mesa Diretora da
Camara Municipal em matérias Legislativas de sua alcada, quando necessdrio;

V - Executar atribui¢des externas, quando houver necessidade, representando os vereadores que
integram a Mesa Diretora da Cimara Municipal, cumprindo-as sob orientacio pessoal do

Presidente da Cimara, vice-presidente, Primeiro e Segundo secretdrios;

VI — Assessorar politicamente a Mesa Diretora nas comissdes permanentes do Legislativo e em
comissoes tempordrias, especiais e Parlamentares de Inquérito, quando designado;

VII - Planejar, coordenar, orientar, controlar e assessorar a Mesa Diretora na direcdo dos
trabalhos nas sessoes ordindrias, extraordindrias ou especiais;

VIII - Manter relacdo institucional e interlocucdio politica em assuntos Legislativos,
representando a Mesa Diretora, com os demais Poderes Legislativos da Federagao;

IX — Outras atividades correlatas, quando determinadas pela presidéncia ou Mesa Diretora.
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Art. 16. O Departamento Legislativo ¢ integrado e dirigido pelo cargo de Supervisor Legislativo,
que fica transformado no cargo de Diretor Legislativo, de livre provimento em comissio,
nomeado pela Mesa Diretora, no Quadro da Cémara Municipal de Presidente Prudente, tendo as
seguintes atribuicoes:

I - assessorar o Presidente no exercicio de suas atribuicdes regimentais durante as sessdes
ordindrias, extraordindrias, secretas e especiais;

IT - planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no dmbito do Plendrio do
Legislativo Municipal;

IIT — gerenciar, no campo Legislativo, o contato da Presidéncia com os gabinetes dos Vereadores,
com as chefias da administraciio do Legislativo e autoridades dos outros Poderes constituidos;

IV - assessorar o Vice-Presidente da Mesa Diretora no exercicio de suas atribuictes regimentais
em Plendrio e fora dele, inclusive representando-o, quando designado, em 6rgéos internos e junto

a administracdo municipal;

V - planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no dmbito das atribuicoes da
Vice-Presidéncia;

VI - gerenciar o contato da Vice-Presidéncia com os gabinetes dos Vereadores;
VII - assessorar o Primeiro-Secretario da Mesa Diretora no exercicio de suas atribuicdes
regimentais em Plendrio e fora dele, inclusive representando-o, quando designado, junto a érgios

internos e junto & administracio municipal;

VIII - planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no dmbito das atribuicoes
regimentais da Primeira-Secretaria;

IX - gerenciar o contato da Primeira-Secretaria com os gabinetes dos Vereadores;

X - assessorar a Segunda-Secretaria da Mesa Diretora no exercicio de suas atribuicoes
regimentais durante as sessoes ordindrias, extraordindrias, secretas e especiais;

XI - planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no dmbito das atribuicdes
regimentais durante as sessoes ordindrias, extraordindrias, secretas e especiais;

XII - gerenciar o contato da Segunda Secretaria com os gabinetes dos Vereadores;

XIII - relacionar-se diretamente com as chefias da administracdo e dos Gabinetes dos vereadores
nas demandas Legislativas ou politicas oriundas da Mesa Diretora;
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XIV - Assessorar politicamente a Mesa Diretora e os vereadores nas comissdes permanentes do
Legislativo, e em comissdes tempordrias, especiais e Parlamentares de Inquérito, quando
designado;

XV - prestar atendimento interno de cidaddos e entidades da sociedade civil e captar demandas de
interesse publico para atuacdo politica e Legislativa da Mesa Diretora, para posterior instrucio,
preparo e elaboracdo de proposituras legislativas para andlise e decisiio da Mesa Diretora no
campo Legislativo e politico;

XVI - elaborar expedientes, oficios, pareceres, memorandos, estudos e encaminhamentos
diversos de interesse dos integrantes da Mesa Diretora;

XVII - Manter relacdio institucional e interlocucio politica em assuntos Legislativos,
representando a Mesa Diretora, junto aos demais Poderes Legislativos da Federacio;

XVIII - executar atividades de apoio politico inerentes ao exercicio do mandato parlamentar das
atividades da Mesa Diretora e outras atividades correlatas.

Art. 17. Fica criado na estrutura administrativa da Camara Municipal de Presidente Prudente o
Departamento Administrativo, tendo as seguintes competéncias:

I - assessorar diretamente o Presidente da Cimara Municipal e a Mesa Diretora, nos assuntos
relacionados a gestio Administrativa, agcbes governamentais e atos em geral;

II — Acompanhar, orientar, planejar e coordenar reunides com O¢rgdos internos na esfera
Administrativa, cumprindo as diretrizes fixadas pela presidéncia e Mesa Diretora;

IIT — Planejar, coordenar e assessorar a adocdo de medidas que propiciem a harmonizacio das
iniciativas dos diferentes 6rgios, prestar assessoramento direto ao Presidente da Cimara e aos
integrantes da Mesa, preparando e encaminhando-lhes para pronunciamento final as matérias que
lhe forem submetidas no campo Administrativo;

IV - Executar atribuicdes externamente, quando houver necessidade, representando os vereadores
que integram a Mesa Diretora da Cimara Municipal, cumprindo-as sob orientaciio pessoal do
Presidente da Cimara em assuntos referentes a drea Administrativa da Cimara Municipal;

V - Planejar, coordenar, orientar, controlar e assessorar a Mesa Diretora na conducio
Administrativa durante sessoes solenes ¢ informais;

VI - Manter relacio institucional e interlocucio politica em assuntos Administrativos,
representando a Mesa Diretora, junto aos demais Poderes Legislativos da Federacao;
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VII - Dirigir o setor Administrativo e suas unidades e érgios da Camara Municipal, conforme as
diretrizes e metas de gestdo fixadas pela presidéncia da Cimara e Mesa Diretora;

VIII - Outras atividades correlatas, quando determinadas pela presidéncia ou Mesa Diretora.

Art. 18. O Departamento Administrativo € integrado e dirigido pelo cargo de Supervisor
Administrativo, que fica transformado no cargo de Diretor Administrativo, de livre provimento
em comissiio, nomeado pela Mesa Diretora, no Quadro da Cimara Municipal de Presidente
Prudente, com as seguintes atribuicdes:

I - exercer atividades de gerenciamento e planejamento das acoes, mediante orientacdo e controle
das fungGes desenvolvidas em consonincia com as metas, objetivos e diretrizes estabelecidas pela
presidéncia e Mesa Diretora;

IT - examinar e aprovar o programa de trabalho das unidades que coordena, tomando as
providéncias de sua alcada para a implantacdo das metas e diretrizes fixadas pela Presidéncia e
Mesa Diretora;

IIT - articular com as demais unidades administrativas da Cimara Municipal para o bom
funcionamento dos servicos piiblicos dentro do plano politico e administrativo da presidéncia e
da Mesa Diretora;

IV - tomar decisdes e providéncias necessdrias, no dmbito de suas atribuicdes, para o eficiente
desempenho dos servicos sob sua coordenacio, dentro das diretrizes de gestdo da Mesa Diretora;

V - cumprir e fazer cumprir as determinacdes da presidéncia e da Mesa Diretora;
VI - participar da elaboracio da politica administrativa da Cimara, fornecendo informacoes e
sugestoes a fim de contribuir para a definicdo de objetivos de gestdo da presidéncia e Mesa

Diretora;

VII - avaliar o resultado dos servidores na execucdo de suas fungdes, detectando falhas e
propondo a presidéncia e Mesa Diretora modificacoes necessdrias;

VII - elaborar relatérios sobre o desenvolvimento dos servicos e resultados atingidos,
informando a Mesa Diretora para sua avaliaciio e tomada de decis@o;

IX - Acompanhar, orientar, planejar e coordenar reunides com Orgios internos na esfera
Administrativa, cumprindo as diretrizes fixadas pela presidéncia e Mesa Diretora;

X - Manter relacdo institucional e interlocucdo politica em assuntos Administrativos,
representando a Mesa Diretora, junto aos demais Poderes Legislativos da Federacéo;
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XI — Representar a Mesa Diretora em reunides externas com setores e 6rgios da Administracio
Piiblica Municipal;

XII - Planejar, coordenar e assessorar a adocdo de medidas que propiciem a harmonizacio das
iniciativas dos diferentes 6rgios do Legislativo, prestar assessoramento direto ao Presidente da
Céimara e aos integrantes da Mesa, preparando e encaminhando-lhes para pronunciamento final
as matérias que lhe forem submetidas no campo Administrativo;

XII - Planejar, coordenar, orientar, controlar e assessorar a Mesa Diretora na direcio dos
trabalhos nas sessoes solenes e informais no campo Administrativo;

XIV - executar outras atividades correlatas determinadas pelo Presidente da Céimara de
Vereadores e pela Mesa Diretora.

Art. 19. Fica atualizado o organograma funcional da Camara Municipal de Presidente Prudente,
constante do Anexo VIII desta Resolucio.

Art. 20. As despesas com a execugdo da presente Resolugcio correrdo por conta de dotacdes
orcamentdrias préprias, suplementadas se necessdrio.

Art. 21. Ficam revogadas as Leis n® 2.643 de 29.06.1988, n® 9.023 de 07.01.2016 en® 9.256 de
06.01.2017 e as Resolucoes n® 216 de 21.11.1997 (e seus anexos), n° 221 de 13.04.1999; n® 226
de 03.04.2001; o art. 6° da Resolucgdo n°® 236 de 10.12.2001; Resolugdes n°® 265 de 21.11.2006; n°
268 de 14.03.2007; n° 270 de 27.07.2007; n°® 274 de 05.12.2007; n° 275 de 05.03.2008; n° 276 de
05.03.2008; n°® 284 de 19.01.2009, n° 287 de 25.06.2009; n® 288 de 25.06.2009; n® 290 de
18.08.2009; n° 297 de 07.07.2010; n® 303 de 15.02.2011; n® 312 de 05.12.2012;n° 316 de
06.08.2013; o art. 4°, caput ¢ §1°, da Resolugiio n° 315 de 06.08.2013 e demais disposi¢des em
contrario.

Art. 22. Esta Resolucio entra em vigor na data de sua publicacio, observado o disposto no art.
13, pardgrafo tnico.

Presidente Prudente, em 01 de dezembro de 2018.

ENIO LUIZ TENORIO PERRONE
Presidente

Registrada e publicada na Secretaria da Camara Municipal de Presidente Prudente, Estado de Sao
Paulo, aos sete dias do més de agosto de dois mil e dezoito.

MAURO ALVES DOS SANTOS
Diretor Geral

IABR.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



Diario Oficial de Presidente Prudente

ICP

Brasil
Prefeitura Municipal de Presidente Prudente-SP o
Diario criado pela Lei Municipal n? 9.118/2016 b
www.presidenteprudente.sp.gov.br P14
Presidente Prudente, 9 de agosto de 2018 Ano I - Edigdo N2 164 Pagina 24

"» Avenida Washington Luiz, 544 — CEP 19010-090 — CX. POSTAL 294
FONE/FAX: (18) 2104-4300 - PRESIDENTE PRUDENTE - SP

E-mail: cmpp@camarapprudente.sp.gov.br - Home Page: camarapprudente.sp.gov.br

ARG, o n VOV T
—.

ANEXO1

TRANSFORMACOES E NOVAS DENOMINACOES
A0S CARGOSDO QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL

Cargos efetivos:
Area de vinculacio | Denominacio anterior Nova denominacio
Mesa Diretora Procurador Juridico (sem alteracio de denominacio)
Mesa Diretora Controlador Interno (sem alteracdo de denominacio)
Administrativa Diretor Geral Diretor da Secretaria
Administrativa Chefe de Expediente (sem alteracdo de denominacio)
i ; Chefe de Anais e Servico de ; g 3
Administrativa ; ¢ Chefe de Servigos Legislativos
Plenario
Administrativa Escriturdrio 1 Técnico Legislativo
Administrativa Escriturdrio 11 Técnico Legislativo
Administrativa Escriturdrio III Técnico Legislativo
Administrativa Escriturdrio IV Técnico Legislativo
Administrativa Auxiliar de Informatica ASSlStanc Legslativoda
Informatica
- . - . Assistente Legislativo da
Administrativa Auxiliar de Reprografia cee
Informatica
;s ; s . Assistente Legislativo de
Administrativa Auxiliar de Atendimento : g
Atendimento
;s ; s ; Assistente Legislativo da
Administrativa Auxiliar de Controladoria o g
Contabilidade
s : : o Assistente Administrativo e de
Administrativa Encarregado de Servigcos Telefonicos ten TSy
Telefonia
o : Encarregado de Almoxarifado e . o
Administrativa B (sem alteracdo de denominacio)
Patrimdnio
Administrativa Operador de Som e Imagem Assistente Legislativo de Som e

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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Imagem
Administrativa Gerente de Controladoria Contador
Administrativa Operador de Informdtica Analista Legislativo de T1
Administrativa Auxiliar de Copa/Limpeza Auxiliar Operacional
Cargos em comisséo:
Area de vinculagio | Denominacio anterior Nova denominacio
Cia Assessor Especial Parlamentar da . Caa
Presidéncia e Assessor Especial da Presidéncia
Presidéncia
Presidéncia Chefe de Gabinete Chefe de Gabinete da Presidéncia
Presidéncia Supervisor Administrativo Diretor Administrativo
Presidéncia Supervisor Legislativo Diretor Legislativo
R v ; Diretor de Comunicacio
Presidéncia Assessor de Comunicacdo Social g ¢
Institucional
Gabinete : % s
Chefe de Gabinete Parlamentar (sem alteracdo de denominacio)
Parlamentar
Gabinete " s s
Assessor Parlamentar (sem alteracdo de denominacio)
Parlamentar
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ANEXO IT
R QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

TABELA I- cargo com progressio em carreira

VAGAS CARGO CLASSES PADRAO DE VENCIMENTO
I\Y% CM.6
10 Técnico Legislativo I CM.5
I CM.4
| CM.3

TABELA II - cargos isolados

YAGAS CARGOS PADRAO DE
VENCIMENTO
01 Diretor da Secretaria CM.10
01 Chefe de Expediente CM.8
01 Chefe de Servicos Legislativos CM.7
01 Assistente Administrativo e de Telefonia CM.5
01 Encarregado de Almoxarifado e Patrimonio CM.3
02 Assistente Legislativo da Informética CM.2
01 Assistente Legislativo da Contabilidade CM.2
02 Assistente Legislativo de Som e Imagem CM.2
01 Assistente Legislativo de Atendimento CM.2
01 Auxiliar Operacional CM.1
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TABELA 111 - cargos isolados - técnicos de nivel superior
VAGAS CARGOS PADRAO DE VENCIMENTO
01 Procurador Juridico CTCM.10
01 Contador CTCM.10
01 Controlador Interno CTCM.10
01 Analista Legislativo de TI CTCM.9
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ANEXO IIT
QUADRO DE PESSOAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

VAGAS CARGOS PADRAO DE VENCIMENTO
01 Assessor Especial da Presidéncia CMCC.1
01 Diretor Administrativo CMCC.1
01 Diretor Legislativo CMCC.1
01 Chefe de Gabinete da Presidéncia CMCC.3
01 Diretor de Comunicacéo Institucional CMCC.3
12 Chefe de Gabinete Parlamentar CMCC.6
13 Assessor Parlamentar CMCC.7
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ANEXO 1V

VALORES DOS PADROES DE VENCIMENTO DOS CARGOS EFETIVOS

PADRAO DE VENCIMENTO VALORES EM R$
CM.1 3.362,04
CM.2 3.576,42
CM.3 4.000,35
CM.4 4.305,39
CML.5 4.854,72
CM.6 5.414,77
CM.7 5.928,92
CM.8 6.798,48
CM.9 7.616,52

CM.10 9.562,53
CTCM.9 11.805,59
CTCM.10 14.821,92
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ANEXO VY
VALORES DOS PADROES DE VENCIMENTO DOS CARGOS EM COMISSAO

PADRAO DE VENCIMENTO VALORES EM R$
CMCC.1 9.562,53
CMCC.2 6.431,49
CMCC.3 5.797,37
CMCC.4 5012522
CMCC.5 4.426,92
CMCC.6 4.227,06
CMCC.7 3.536.11

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



g Diario Oficial de Presidente Prudente ICP

Brasil
Prefeitura Municipal de Presidente Prudente-SP o
Diario criado pela Lei Municipal n? 9.118/2016 b
www.presidenteprudente.sp.gov.br 0 corthiagia g
Presidente Prudente, 9 de agosto de 2018 Ano I - Edigdo N2 164 Pagina 31

LA T

"» Avenida Washington Luiz, 544 — CEP 19010-090 — CX. POSTAL 294
: FONE/FAX: (18) 2104-4300 - PRESIDENTE PRUDENTE - SP

E-mail: cmpp@camarapprudente.sp.gov.br - Home Page: camarapprudente.sp.gov.br

-

e

LARay pua NST
—

ANEXO VI

DESCRICAO DOS CARGOS EFETIVOS
CARGO: DIRETOR DA SECRETARIA
AREA DE VINCULACAOQ: ADMINISTRATIVA
PROVIMENTO: EFETIVO
REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS
VAGA: 01

ATRIBUICOES:

e Dirigir e organizar os servicos gerais da Secretaria incumbindo-se das atividades relativas
ao seu expediente;

e Formalizar a expedicdo dos atos legislativos e correspondéncias a serem assinadas pelo
Presidente da Cimara, e providenciar a publicacio dos que tiverem cardter externo;

e Acompanhar os servicos no Plendrio nas sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes,
especiais, informais e outras, determinando a redacdo de atas e resumos;

Informar processos relativos a deveres ou direitos dos servidores municipais da Cimara;
Sob a orientacdo da Mesa Diretora e do Presidente da Cimara, organizar a Ordem do Dia
das Sessoes da Camara;

Organizar a escala de trabalho nas Sessoes em geral;

Coordenar/Chefiar os trabalhos dos servidores da secretaria subordinados;

e Acompanhar as tarefas relacionadas ao processo de compras de bens e servicos na
Cimara Municipal, inclusive no tocante a assuntos relacionados 4 Comissio Permanente
de Licitactes;

e Responsabilizar-se pela organizacio que envolve as atividades das Sessdes Solenes da
Cadmara Municipal providenciando toda a documentacdo, convites, confeccio de
medalhas, diplomas, cartdes de prata, placas de prata e outros mais;

e QOrganizar, preparar e orientar as atividades que envolvem as Sessdes de instalaciio de
Legislatura, de posse dos Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito Municipal;

Organizar tudo o que envolve a eleicio da Mesa Diretora a cada biénio;

Desenvolver atividades administrativas visando manter incélume o patriménio da Cimara
Municipal, supervisionando a aquisi¢do e consumo de materiais necessdrios a todas as
atividades da drea administrativa, tais como impressos em geral, materiais de informatica,
de escritdrio, de limpeza e outros mais;

e Gerenciar os trabalhos e a conduta dos servidores da Camara Municipal, vinculados a
Secretaria;

e Atualizar mensalmente o quadro de pessoal ativo e inativo, visando a concessido de
Cartoes Eletronicos de Alimentacio, acompanhando trimestralmente a acumulagio do
indice de reajustamento do respectivo valor, conforme normas editadas em lei a respeito;

e Providenciar mensalmente a inser¢do de crédito nos cartdes eletrOnicos de alimentacéio
dos funciondrios ativos.
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CARGO: CHEFE DE EXPEDIENTE

AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicdes:

e Substituir o Diretor da Secretaria em suas faltas ou impedimentos;

e Promover a expedicio de atos normativos e outras correspondéncias destinadas ao
Prefeito Municipal e demais autoridades constituidas;

Executar todas as atividades atinentes 4 formalizacio de atos normativos;
Atuar junto com o Diretor da Secretaria na distribuicio dos servicos da secretaria, além de
conferir os documentos emanados dos Técnicos Legislativos;

e Atuar em conjunto com o Chefe de Servicos Legislativos na gestdo do arquivo da Cimara
Municipal;

e Atuar junto a Mesa Diretora durante as Sessdes em geral, quando escalado pelo Diretor da
Secretaria, anotando e registrando todas as ocorréncias advindas das discussdes e
votacdes;

e Formalizacdo de todos os processos relativos a direitos dos funciondrios, de acordo com o
Estatuto do Funciondrio Publico Municipal, tais como: concessdo de Férias, de Licenca-
Prémio, de Adicionais por Tempo de Servico, averbacdo em ficha funcional de tempo de
servico prestado a Cdmara ou a outro érgio publico e outros mais;

e Organizar juntamente com o Diretor da Secretaria todas as atividades que envolvem a
realizacio de Sessoes Solenes, desde a expediciio de convites e definiciio dos dizeres nos
diplomas de concessio de titulos de cidadania, nos de Medalhas de Mérito Comercial e
Industrial, do Fundador e do Colonizador da cidade e outras.

e Comparecer as sessOes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria, auxiliando o servidor que esteja
escalado para atuar junto a Mesa;

e FExecutar outros servicos que lhe forem determinados pelo Diretor da Secretaria,
correlatas a drea administrativa.
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CARGO: CHEFE DE SERVICOS LEGISLATIVOS

AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicdes:

e Substituir o Chefe de Expediente em suas faltas ou impedimentos;

e Processar os projetos de atos normativos, acompanhando todo o procedimento até sua
finalizacdo, cabendo-lhe as anotacOes, encaminhamentos, destinacdes e publicacdes na
imprensa;

e Atuar junto & Mesa Diretora durante as Sessdes em geral, quando escalado pelo Diretor da
Secretaria ou seu substituto legal, anotando e registrando todas as ocorréncias advindas
das discussoes e votacoes;

e Atuar junto com o Diretor da Secretaria ou seu substituto legal na distribuicio dos
servicos da secretaria, além de conferir os documentos emanados dos Técnicos
Legislativos;

Coordenar as atividades de digitacio de atos normativos em geral;
Atuar em conjunto com o Chefe de Expediente, na expedicio de oficios e atos
normativos, provenientes das Sessoes Plendrias;

e Atuar em conjunto com o Chefe de Expediente na gestdo do arquivo da Caimara
Municipal;

e Comparecer as sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria;

e Atualizacdo no Sistema Legislativo Municipal, de todo o andamento dos Projetos em
geral, registrando-se semanalmente o ocorrido em sessdo plendria;

e Apresentar de forma detalhada, relatério semestral, contendo dados estatisticos de todas
as proposituras apresentadas pelos Vereadores, Comissdes Permanentes e pelo Executivo
Municipal;

e Comparecer as sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria, auxiliando o servidor que esteja
escalado para atuar junto a Mesa;

e Executar outros servicos que lhe forem determinados pelo Diretor da Secretaria ou seu
substituto legal, na drea administrativa.
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CARGO: TECNICO LEGISLATIVO

AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 10

Atribuicoes:

Elaborar, revisar e imprimir as pautas das sessdes;
Elaborar as Atas das Sessdes, encaminhar cépia aos vereadores por meio eletrénico para
conhecimento e encaminha-las ao plendrio para discussio e votacdo;

e Revisar, protocolar, imprimir e organizar todas as espécies de proposituras de vereadores
que serdo apreciadas nas sessdes da Cédmara Municipal, tais como: Indicacdes,
Requerimentos, Mogdes, Congratulagdes entre outros;

Elaborar modelos de arquivo para as proposituras;

Organizar as proposituras que serdo apreciadas nas sessdes para colher assinatura dos
respectivos autores e colocd-las na ordem de pauta, posicionando-as nas respectivas
pastas de expediente;

e Redigir e controlar a quantidade dos Requerimentos de Urgéncia Urgentissima (Primazia)
a Requerimentos e Mog¢des dos Senhores Vereadores;

e Receber e protocolar correspondéncias e outros documentos originados de municipes,
autoridades ou de outros servidores, que sejam destinados & Secretaria Geral ou a
Presidéncia da Camara Municipal, realizando a sua destinagdo para o setor ou servidor
competente para processi-lo;

e Providenciar a expedicio de oficios de encaminhamento das proposituras apreciadas nas
sessdes, bem como o seu regular processamento e arquivamento adequado;

Postar documentos e correspondéncias da Secretaria junto aos Correios;

Entregar protocolos e documentos em outros departamentos da Cimara Municipal e em
6rgios externos, por meio fisico ou eletronico, realizando o regular arquivamento do
comprovante de entrega;

Acompanhar as respostas a requerimentos de informacao de autoria dos Vereadores;
Processar, arquivar e registrar no sistema as respostas a requerimentos recebidas;

Auxiliar o Chefe de Expediente na expedicio de correspondéncias e convites para sessoes
e audiéncias piblicas organizadas pela Cimara Municipal;

e Auxiliar o Chefe de Expediente e o Chefe de Servicos Legislativos na gestio do arquivo
da Camara Municipal, arquivando e resgatando processos e preservando a integridade e
organizacgao do acervo da Camara Municipal;
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e Substituir o Chefe de Expediente e/ou Chefe de Servicos Legislativos no exercicio de suas
atribuicdes quando da sua auséncia prolongada por motivo de férias ou licenca, quando
assim determinado pelo Diretor da Secretaria;

e Comparecer as sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria ou seu substituto legal, auxiliando o
servidor que esteja escalado para atuar junto a Mesa;

e Atuar junto a Mesa Diretora durante as Sessdes em geral, quando escalado pelo Diretor da
Secretaria ou seu substituto legal, colhendo assinaturas, anotando e registrando todas as
ocorréncias advindas das discussdes e votacdes;

e Recepcionar municipes e autoridades convidadas para as sessoes solenes e audiéncias
ptiblicas, preenchendo dados para o cerimonial, quando necessdrio;

e Participar das atividades da Camara dentro ou fora de sua sede, conforme determinagio
do Diretor da Secretaria ou seu substituto legal;

e Auxiliar, quando solicitado pelo Diretor da Secretaria ou Chefe de Expediente no
processamento de direitos dos funciondrios, inclusive em sistemas de informética, de
acordo com o Estatuto do Funciondrio Piblico Municipal, tais como: concessio de Férias,
de Licenca-Prémio, de Adicionais por Tempo de Servico, averba¢io em ficha funcional
de tempo de servico prestado a Cimara ou a outro érgdo piblico e outros mais;

e FExecutar atividades administrativas designadas pelo Chefe de Expediente e/ou Chefe de
Servicos Legislativos;

e Executar outros servicos que lhes forem determinados pelo Diretor da Secretaria ou seu
substituto legal, no dmbito da Secretaria.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO E DE TELEFONIA
AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicoes:

e Executar os servicos de telefonia, obedecendo aos atos normativos correspondentes;

Atender com urbanidade as chamadas telefGnicas;

Anotar e transmitir recados;

Manter agenda e dados dos responsdveis pelos ramais atualizados;

Providenciar, quando solicitado, chamadas telefénicas;

Acompanhar eventuais prestadores de servicos de manutengiio da telefonia da Cimara

Municipal, e enderecar-lhes os problemas e defeitos ocorridos, garantindo que o servico

seja bem executado;

e Auxiliar os servidores da Secretaria na gestdio do arquivo da Cimara Municipal e em
tarefas de menor complexidade, conforme determinacgoes da chefia.

e Auxiliar na recep¢io da Camara Municipal, quando nas auséncias do servidor
encarregado;

e Auxiliar, quando solicitado pelo Diretor ou Chefe de Expediente no processamento de
direitos dos funciondrios, inclusive em sistemas de informatica, de acordo com o Estatuto
do Funciondrio Piiblico Municipal, tais como: concessio de Férias, de Licenca-Prémio, de
Adicionais por Tempo de Servico, averbacdo em ficha funcional de tempo de servico
prestado a Camara ou a outro 6rgio ptblico e outros mais;

e Apoiar nas questdes priticas da rotina de trabalho, como preparar documentos, prestar
informacoes ao publico, responder e-mails, expedir oficios, auxiliar nas solicitacoes de
compras da drea administrativa;

e Comparecer as sessoes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria ou seu substituto legal, auxiliando na
recep¢do de municipes e autoridades;

e Recepcionar municipes e autoridades convidadas para as sessdes solenes e audiéncias
ptiblicas, preenchendo dados para o cerimonial, quando necessdrio;

e [Executar outras atividades relacionadas a telefonia e & drea administrativa, mediante
determinacdes do Diretor Administrativo ou por iniciativa prépria.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: ENCARREGADO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicoes:
Quanto ao Controle do Patriménio da Camara Municipal:

e Registrar, controlar e atualizar a documentacio dos bens do acervo patrimonial;

e Identificar com numeracdo prépria e codificada os bens patrimoniais, imediatamente
apOs sua conferéncia técnica e aceite;

e Fixar a relacio dos bens existentes em cada sala com seus respectivos niimeros de
inventdrio, dando ciéncia ao responsdvel pelos bens;

e Formalizar no sistema de controle de bens patrimoniais o registro de cada uma das
movimentacdes de bens mdveis ocorridas;

e Manter controle efetivo sobre a utilizacdo e movimentacio dos bens patrimoniais,
para fins de conservacio, contabilizacdo, prestaciio de contas e controle em geral;

e Confeccionar “Termos de Responsabilidade™ dentre outros documentos, que
formalizem a movimentacio e controle dos bens patrimoniais.

e Conciliar mensalmente, em conjunto com o Contador, os registros dos lancamentos e
saldos contibeis e fisicos referente ao ativo imobilizado da Cimara Municipal;

e Subsidiar o processo de reavaliacdo dos bens patrimoniais;

e Manter controle de bens deslocados para manutencao e conservacio;

e Apresentar relatérios relacionados ao controle de patriménio e atender as auditorias de
Controle Interno e Externo;

e Subsidiar a Comissido de Controle Patrimonial com informagdes, bem como ser o
responsdvel por executar procedimentos exigidos por essa Comissio.

e Auxiliar a Comissdo de Controle Patrimonial, quanto ao processo de inventdrio anual
de Patrimonio;

e Operar o Sistema de Controle do Patrimdnio para o efetivo controle dos bens
patrimoniais, seguindo as atribuicdes que lhe sio conferidas e as determinacdes que a
Comissio de Controle Patrimonial e outras que o Controle Interno o fizer.

Quanto ao controle do Almoxarifado da Cdmara Municipal:
e Examinar, conferir, receber o material adquirido, de acordo com a nota de empenho;
e Receber, conferir, guardar e registrar materiais de estoque;
e Distribuir os materiais aos setores e agentes ptiblicos, conforme solicitados;
e Zelar pela conservacio do material estocado, providenciando as condi¢des necessdrias
para evitar deterioramento e perda;

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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e Operar, como usudrio, sistemas de informacio relacionados com a drea;
e Elaborar estatistica de consumo por materiais e centros de custos para previsdo das

compras;

e Elaborar periodicamente balancetes do material existente e outros relatdrios
solicitados;

e Encaminhar a Controladoria as notas fiscais dos materiais recebidos, para liquidaciio e
pagamento;

e  Viabilizar o inventdrio anual do material estocado.
e Atender e apoiar o Controle Interno.
e Executar outras tarefas afins.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO DA INFORMATICA
AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 02

Atribuicdes:

e Auxiliar o Analista Legislativo de TI na manutencio de equipamentos de informatica;

e Auxiliar nas atividades de aquisicio de materiais e controle de estoque de itens
relacionados a reprografia e informdtica;

e Auxiliar o Analista Legislativo de TI no que se refere a instalacio e configuracio de
softwares e hardwares, orientando os usudrios nas especificacées e comandos necessarios
para sua utilizacio;

e Notificar e acompanhar qualquer falha ocorrida no dmbito dos equipamentos de
informética e de reprografia;

e Auxiliar o Analista Legislativo de TI no suporte técnico necessdrio para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos de informatica;

e Zelar pela correta utilizaciio dos equipamentos de informitica e de reprografia;

Auxiliar nas atividades relacionadas a reprografia, quando solicitado pelos servidores da

Caimara Municipal ou por iniciativa prépria;

Realizar a gestdo e controle de utilizacdo dos servigos de reprografia;

Controlar os materiais e equipamentos utilizados referentes a reprografia;

Auxiliar a Secretaria na gestdo do arquivo da Cimara Municipal;

Comparecer as sessoes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras

mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria ou seu substituto legal, auxiliando o

servidor que esteja escalado para atuar junto 4 Mesa;

e Participar das atividades da Camara dentro ou fora de sua sede, conforme determinacio
do Diretor da Secretaria ou seu substituto legal;

e Executar outras atividades correlatas a drea administrativa, especialmente no que tange a
informdtica e reprografia, mediante determinacdes do Diretor Administrativo ou por
iniciativa prépria.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO DA CONTABILIDADE
AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 01

Atribuicdes:

e Auxiliar o Contador nas tarefas didrias da Contabilidade;

e Auxiliar na realizac@o dos registros contibeis no Sistema Contdbil;

e Auxiliar no controle e conciliacdo da movimentacio didria das contas contabeis;

e Atuar na gestio do arquivo de todos os documentos do setor contdbil, como empenhos,
faturas, notas fiscais, ordens de pagamentos, inclusive na digitalizacio e catalogacio
eletronica dos documentos;

e Auxiliar no registro e manutengio contédbil dos bens do imobilizado;

e Auxiliar o Contador no processamento da folha de pagamento mensal;

e Auxiliar na prestacio de informacdes relacionadas a contabilidade, para 6rgdos de
controle externo, na forma eletronica ou presencial;

s Auxiliar na classificaciio e contabilizacfio das despesas, receitas e movimentacdo
financeira;

e Auxiliar na elaboracao de quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados
contdbeis;

e Participar da elaboracio de balancetes e outras demonstracdes;

e Organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotagoes orcamentdrias;

e Auxiliar no acompanhamento dos saldos orcamentdrios para autorizagio de realizacio de
despesas.

e Manter arquivo da documentacfio relacionada a contabilidade;

e Executar tarefas pertinentes a drea de atuacio, utilizando-se de equipamentos e programas
de informdtica;

e Executar outras tarefas para o desenvolvimento das atividades do setor;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da func¢io, que lhe
sejam determinadas pelo Contador.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO DE SOM E IMAGEM
AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 02

Atribuicdes:

e Dirigir e Executar servicos de dudio e video nas sessdes plendrias, audiéncias, solenidades
e congéneres, adotando solucdes técnicas mais adequadas a natureza do servico
desenvolvido;

e Operar mesa de dudio e sistema de video durante as sessdes legislativas ou sempre que
necessdrio, respondendo por sua qualidade;

e Manter em perfeita ordem e funcionamento os equipamentos que integram o sistema de
som e video da Cimara;

e Instalar e manter o funcionamento de alto-falantes, microfones, equipamentos de video,
retroprojetores, projetores, data show e televisores nos locais apropriados nas
dependéncias da Cimara e nas sessoes itinerantes;

e Efetuar a instalacio dos equipamentos de som e video do plendrio, compreendendo a
instalacdo de cabos, linhas de transmissiio, além de efetuar a operaciio dos equipamentos
em ambientes internos e externos;

e Reproduzir apresentacdes, slides, filmes e similares nas sessoes legislativas, audiéncias,
reunioes e congéneres, sempre que solicitado;

e Promover o arquivamento, controle e disponibilizacio do material gravado nas sessoes
legislativas, audiéncias, solenidades e congéneres;

e Providenciar a entrega das gravacdes ao departamento competente, para confeccdo de atas
e documentos oficiais;

e Manter em bom estado de uso os equipamentos de som e imagem, bem como
providenciar manutencdes corretivas e preventivas para o bom funcionamento dos
mesmos;

e Encaminhar quando necessdrio, os equipamentos para manuten¢des externas, bem como
acompanhar o andamento do servico;

e Acompanhar e fiscalizar a execucdo de servicos de terceiros relacionados a sua drea de
atuacdio, garantindo que haja a melhor execucio dos contratos de prestaciio de servicos de
som e imagem;

e Comparecer as sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria ou seu substituto legal, auxiliando o
servidor que esteja escalado para atuar junto a Mesa;

s Executar outras atividades correlatas, de acordo com as atribuicdes proprias de sua
unidade de trabalho, e determinac¢des do Diretor Administrativo.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: ASSISTENTE LEGISLATIVO DE ATENDIMENTO
AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 01

Atribuicdes:

e Executar as atividades de recepcio de municipes na Cimara Municipal, inclusive
mediante a operacionalizacdo de sistemas de informadtica;

e Atender com urbanidade e respeito todos os individuos que se apresentarem i recep¢ao da
Cémara Municipal;

e Acompanhar e supervisionar estagidrios ou jovens aprendizes que estejam lotados na
recepcio da Camara Municipal;

e Manter a ordem e organizacio na recep¢io da Cimara Municipal;

e Comunicar aos superiores hierdrquicos os problemas ocorridos no dmbito da recepgio da
Camara Municipal;

e Receber as correspondéncias internas e externas e encaminhd-las aos servidores ou
vereadores destinatarios;

e Comparecer as sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria ou seu substituto legal, auxiliando na
recepcao de municipes e autoridades;

e Recepcionar municipes e autoridades convidadas para as sessdes solenes e audiéncias
publicas, preenchendo dados para o cerimonial, quando necessdrio;

e Executar outras atividades correlatas ao atendimento na Cimara Municipal, mediante
determinac¢des do Diretor Administrativo ou por iniciativa prépria.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: AUXILIAR OPERACIONAL

AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITO PARA INVESTIDURA: NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 01

Atribuicoes:
e Executar os servicos de higiene e limpeza nas dependéncias da Cimara Municipal;
e Manter abastecido os reservatérios de dgua potdvel localizados nas dependéncias da

Cimara;

Preparar o café para os departamentos, dentro dos hordrios estipulados;

Auxiliar na compra de produtos de limpeza e materiais de copa;

Manter o controle do estoque dos materiais utilizados na sua drea de atuacdo;

Auxiliar na limpeza do refeitdrio e dos utensilios empregados;

Manter a devida higiene das instalacOes sanitdrias e da cozinha;

Manter a arrumacio da cozinha limpando recipientes e vasilhames;

Remover o p6 de mdveis, tetos, portas, janelas e equipamentos;

Limpar utensilios e objetos de adornos;

Coletar o lixo nos depésitos, recolhendo-o adequadamente;

Remover ou arrumar moveis e utensilios;

Auxiliar e acompanhar a execucio dos servicos de eventuais prestadores terceirizados na

drea de limpeza predial;

e Comparecer as sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, especiais, informais e outras
mais, quando convocado pelo Diretor da Secretaria ou seu substituto legal, auxiliando na
limpeza do recinto para as sessdes e responsabilizando-se pelo preparo de café e pela
disponibilizacio de dgua.

e Executar outras atividades correlatas, de acordo com as atribuicdes prdprias de sua
unidade de trabalho, e determinagdo do Diretor Administrativo.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: PROCURADOR JURIDICO

AREA DE VINCULACAQ: MESA DIRETORA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIORCOMPLETO EM DIREITO,
INSCRICAO NA OAB E PRATICA JURIDICA DE NO MINIMO 02 (DOIS) ANOS
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicoes:

e Defender, judicial ou extrajudicialmente os interesses e direitos da Camara Municipal;

e Elaborar e revisar minutas de contratos, ajustes e convénios;

e Elaborar parecer juridico sobre abertura de licitacdio, dispensa ou inexigibilidade, bem
como sobre os contratos a serem firmados pela Cimara Municipal;

e Processar e presidir procedimentos disciplinares e sindicincias em geral, instauradas pela
Presidéncia, manifestando-se quando necessdrio;

e Emitir parecer em projetos de lei, resolucdes, emendas, justificativas de veto,
regulamentos, expedientes, contratos e outros atos de natureza juridica;

e Acompanhar junto aos 6rgidos publicos e privados as questdes de ordem juridica de
interesse da Camara Municipal;

e Atender aos pedidos de informacGes da Mesa Diretora, Presidente, Vereadores,
Comissoes Permanentes e Temporirias;

¢ Elaborar pareceres e manifestacoes juridicas em processos administrativos e legislativos;

e Defender, judicial e extrajudicialmente, o Presidente e os Vereadores, no tocante aos atos
praticados no exercicio de suas prerrogativas, observada em qualquer caso a competéncia
institucional da Procuradoria do Municipio para defender, judicial e extrajudicialmente,
os direitos e interesses da Fazenda Publica;

e Prestar assessoramento e consultoria juridica 4 Mesa, a Presidéncia, aos Vereadores e as
Comissdes Permanentes e Tempordrias;

e Apresentar andlise jurfdica quanto a constitucionalidade e a legalidade das proposicdes
submetidas as Comissoes Permanentes;

e Prestar assessoramento e emitir pareceres juridicos quando solicitado pela Presidéncia,
pela Mesa, Comissoes Permanentes e Temporarias, sobre questoes regimentais suscitadas
dentro ou fora das sessdes plendrias;

e Dar cumprimento a outras atribuicdes atinentes a sua drea de competéncia, determinadas
pela Presidéncia ou Mesa Diretora;

e Planejar anualmente suas atividades e emitir relatério de atividades desenvolvidas,
quando solicitado;

e Emitir, ex officio, recomendaciio juridica a Mesa, ao Presidente, aos Vereadores e is
Comissdes Permanentes e Temporarias.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: CONTADOR

AREA DE VINCULACAO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIOR COMPLETOEM CIENCIAS
CONTABEIS E REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicoes:

e Manter o registro dos atos e fatos contdbeis ocorridos na Cimara Municipal;

e Realizar o controle e conciliacdo da movimentacao didria das contas contibeis;

e Organizar e controlar os pagamentos a serem realizados, através de sistema informatizado,
de acordo com os documentos necessdrios para realizacio do pagamento, sendo notas
fiscais, guias, recibos, boletos entre outros de natureza contdbil;

e C(Classificar e contabilizar as despesas, receitas e movimentacio financeira.

e Participar da elaboracdo de balancetes e outras demonstragoes;

Gerenciar o fluxo do processo de pagamentos na Cimara Municipal;

e Preparar relatérios com previsio de valores a pagar, em base semanal e mensal, para
efeitos de elaboracio de fluxo de caixa;

e Manter controle da movimentacdo bancdria didria, através de sistema informatizado, para
confrontar os lancamentos bancdrios com a contabilidade;

e Realizar a conciliaciio bancdria em bases, no minimo, mensais;

e Realizar, juntamente com o Encarregado de Almoxarifado e Patrimonio, a conciliaciio
mensal do ativo imobilizado da Camara Municipal;

s Apuraciio e acompanhamento dos rendimentos de aplica¢des do saldo bancério da Cimara
Municipal;

e Manter arquivo dos empenhos assinados, em ordem cronolégica, para utilizacio na
fiscalizacdio do Tribunal de Contas e do Controle Interno;

e Realizar as prestacoes de informacdes ao Tribunal de Contas via sistema Audesp, no que
diz respeito a Contabilidade;

s Manter os recolhimentos dos tributos trabalhistas e as obriga¢des sociais em ordem, de
acordo com os prazos estipulados (e-social);

e Observar a entrega de obrigactes acessdrias fiscais e/ou trabalhistas em conformidade
com a legislacdo aplicdvel;

e Realizar os procedimentos de Folha de Pagamento mensal, inclusive quanto a
lancamentos e cadastros relacionados a Atos de Pessoal no sistema de processamento da
folha;

e Emitir pareceres relacionados a estimativas de impactos financeiro-or¢camentdrios, quando
lhe for solicitado;

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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e Auxiliar na elaboragio de quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados
contabeis;

e Organizar demonstrativos e relatérios de comportamento das dotagdes orcamentdrias;

e Acompanhar saldos orcamentdrios para autorizacio de realizacdo de despesas.

e Manter arquivo da documentacio relacionada a contabilidade;

s Executar tarefas pertinentes a drea de atuagio, utilizando-se de equipamentos e programas
de informatica;

* Executar outras atividades correlatas & Contabilidade.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: CONTROLADOR INTERNO

AREA DE VINCULACAO: MESA DIRETORA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIOR COMPLETO EM CIENCIAS
CONTABEIS, ADMINISTRACAO DE EMPRESAS OU DIREITO

CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicoes:

e Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos planos or¢camentirios, bem
como a eficiéncia de seus resultados;

e Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficicia e eficiéncia, da gestio
orcamentdria, financeira e patrimonial no &mbito da Cimara Municipal;

e Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
haveres da Cimara Municipal;

e Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua missdo institucional, mediante
apresentacoes de relatdrios, pareceres, inspecoes periddicas nos termos do manual do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

e Examinar a escrituraciio contdbil e a documentacdo a ela correspondente;

e Examinar as fases de execucdio da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitacdes e contratos, controle de compras e estoque, almoxarifado e patrimdnio, os
aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

e Exercer o confrole sobre os créditos adicionais bem como a conta ‘restos a pagar’ e
‘despesas de exercicios anteriores’,

e Acompanhar a contabilizacdo dos recursos provenientes de celebracio de convénios e
examinando as despesas correspondentes, na forma do inciso V deste artigo;

e Acompanhar as medidas adotadas pelo Legislativo para o retorno da despesa total
compessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei Complementar n°.
101/2000, caso haja necessidade;

e Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas, os atos de admissio
de pessoal;

Verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas;

e Auditar os processos de licitacdes dispensa ou de inexigibilidade para as contratacdes de
obras, servicos, fornecimentos e outros;

e Auditar a investidura nos cargos e funcoes ptiblicas, a realizacdo de concursos publicos,
publicacdo de editais, prazos, bancas examinadoras;

e Auditar as despesas com pessoal, limites, reajustes, aumentos, reavaliacOes, concessdo de
vantagens, previsdo na lei de diretrizes orcamentdrias, plano plurianual e orcamento;

e Examinar e analisar os procedimentos da tesouraria, saldo de caixa, pagamentos,
recebimentos, cheques, empenhos, aplicacdes financeiras, rendimentos, plano de contas,
escrituracao contabil, balancetes;

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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e Contribuir para a promocio da eficiéncia operacional do Poder Legislativo;

e Auxiliar na prevencdo de praiticas ineficientes e antiecondmicas, erros, fraudes,
malversacdo, abusos, desvios e outras inadequacdes;

e Recomendar observincia as leis, aos regulamentos e as diretrizes estabelecidas;

s  Acompanhar o cumprimento dos limites de gastos impostos ao Legislativo;

e Efetuar, a qualquer tempo, levantamento, prestacio ou tomada de contas de todos os
responsdveis por bens ou valores piblicos;

e Certificar a regularidade da tomada de contas antes do pronunciamento dos responsiveis
da Administracéo;

e Propor controles propiciando salvaguardar os ativos (patrimonio publico) e assegurar a
veracidade dos componentes patrimoniais;

e Propiciar a obtenciio de informac¢io oportuna e adequada;

e Manifestar através de relatérios, auditorias, inspecOes, pareceres e outros
pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades e manté-los
arquivados, a disposicio do Tribunal de Contas;

e Estimular adesio dos servidores e gestores as normas e as diretrizes de controle fixadas;
Realizar outras atividades de manutencio e aperfeicoamento do sistema de controle
interno.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO DE TI

AREA DE VINCULACAQO: ADMINISTRATIVA

PROVIMENTO: EFETIVO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIOR COMPLETOEM CURSOS NA
AREA DE INFORMATICA

CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicoes:

e Desenvolver, implementar, prestar suporte e manutencio em sistemas de informacio,
assegurando o atendimento das necessidades da Cimara Municipal;

e Desenvolver aplicactes através de ferramentas de construcio e de linguagem de
programagado de “software”, de acordo com as especificagdes;
Planejar a implementaciio de evolugdes técnicas dos aplicativos;

e Gerar a documentaciio técnica das aplicacdes desenvolvidas;

e Realizar o planejamento, supervisdo, coordenacéo e controle dos recursos de tecnologia
da informacao relativos ao funcionamento da Cimara Municipal

e Executar andlises para o desenvolvimento, implantacio e suporte a sistemas de
informacio e solucdes tecnoldgicas especificas

e Manter e auditar o armazenamento, administracdo e acesso as bases de dados da
informatica

e Desenvolver, implementar, executar e supervisionar atividades relacionadas aos processos
de configuraciio, seguranca, conectividade, servicos compartilhados e adequacdes da
infraestrutura da informética da Cimara Municipal

e Dar assisténcia nos sistemas informatizados da Cimara Municipal, mantendo atualizado e
em bom funcionamento de acordo com as necessidades da casa;

e Dar suporte e fazer avaliacdo, dos equipamentos de informdtica, para solucionar os
problemas, ou encaminhar para uma empresa especializada;

e Auxiliar os servidores da Camara Municipal, na utilizacido dos sistemas informatizados e
dos equipamentos de informatica existentes;

e Dar suporte na manuten¢do no sitio oficial na internet da Cimara Municipal.

e Auxiliar no processo de compras de materiais servicos relacionados 4 drea de informatica,
respeitadas as atribuicdes préprias da Comissao de Compras e Licitacoes;

e Atuar semanalmente nas sessdes da Cimara Municipal, dando suporte na utilizacio dos
sistemas e equipamentos utilizados da drea de informaética;

e Administrar e controlar o estoque de equipamentos de informatica;

e Executar outras atividades relacionadas com desenvolvimento de sistemas, suporte
técnico, engenharia de rede, administraciio de banco de dados e administragio de objetos.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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ANEXO VII

DESCRICAO DOS CARGOS EM COMISSAO

CARGO: ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA

AREA DE VINCULACAO: PRESIDENCIA

PROVIMENTO: EM COMISSAO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicdes:

e Assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem designados, bem como atender a
pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando-lhes audiéncia.

e Preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reunides em que deva participar o
Presidente, bem como bem como preparar sua agenda didria.

e Organizar e manter atualizados os registros e controles pertinentes ao gabinete da
presidéncia.

e Prestar assessoramento ao Presidente em fungdes de cunho politico e administrativo,
inclusive em reunides do género.

e Acompanhar o Presidente na execucio de tarefas externas ao gabinete, fiscalizacio,
visitacOes, representaciio e anotacoes em geral.

e Supervisionar os registros relativos as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides em que
o Presidente esteja envolvido.

s Assessorar nos assuntos relacionados ao gabinete da Presidéncia junto aos Vereadores, as
demais unidades organizacionais que compdem a Cimara, aos municipes e outros entes
ptblicos ou privados.

e Recepcionar o piblico externo, cuidando para que seja devidamente informado e
orientado, de modo a que sua permanéncia nas dependéncias da Cimara de Vereadores
observe os principios de respeito humano e urbanidade.

e Supervisiona o planejamento e a execugdo de atividades de “marketing institucional” da
Cémara de Vereadores.

* Responsabilizar-se, ap6s delegacio da Presidéncia da Cémara, pelo seguimento de
providéncias quando solicitadas pelos cidaddos.

e Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem delegadas ou determinadas.

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO

AREA DE VINCULACAO: PRESIDENCIA

PROVIMENTO: EM COMISSAO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANALIS

VAGA: 01

Atribuicdes:

e Exercer atividades de gerenciamento e planejamento das acdes, mediante orientaciio e
controle das funcdes desenvolvidas em consonincia com as metas, objetivos e diretrizes
estabelecidas pela presidéncia e Mesa Diretora;

e Examinar e aprovar o programa de trabalho das unidades que coordena, tomando as
providéncias de sua alcada para a implantagdo das metas e diretrizes fixadas pela
Presidéncia e Mesa Diretora;

e Articular com as demais unidades administrativas da Cimara Municipal para o bom
funcionamento dos servicos publicos dentro do plano politico e administrativo da
presidéncia e da Mesa Diretora;

s Tomar decisdes e providéncias necessdrias, no ambito de suas atribuicdes, para o eficiente
desempenho dos servicos sob sua coordenacdo, dentro das diretrizes de gestio da Mesa
Diretora;

e Cumprir e fazer cumprir as determinacdes da presidéncia e da Mesa Diretora;

e Participar da elaboraciio da politica administrativa da Cimara, fornecendo informacdes e
sugestdes a fim de contribuir para a definicdo de objetivos de gestdo da presidéncia e
Mesa Diretora;

e Avaliar o resultado dos servidores na execucdo de suas fungdes, detectando falhas e
propondo a presidéncia e Mesa Diretora modificacdes necessdrias;

e Elaborar relatérios sobre o desenvolvimento dos servicos e resultados atingidos,
informando a Mesa Diretora para sua avaliagio e tomada de decisio;

s Acompanhar, orientar, planejar e¢ coordenar reunides com O6rgfos internos na esfera
Administrativa, cumprindo as diretrizes fixadas pela presidéncia e Mesa Diretora;

e Manter relacio institucional e interlocucido politica em assuntos Administrativos,
representando a Mesa Diretora, junto aos demais Poderes Legislativos da Federacio;

e Representar a Mesa Diretora em reunies externas com setores e 6rgdos da Administracio
Piiblica Municipal;

e Planejar, coordenar e assessorar a adociio de medidas que propiciem a harmonizacgio das
iniciativas dos diferentes 6rgdos do Legislativo, prestar assessoramento direto ao
Presidente da Cimara e aos integrantes da Mesa, preparando € encaminhando-lhes para
pronunciamento final as matérias que lhe forem submetidas no campo Administrativo;

e Planejar, coordenar, orientar, controlar e assessorar a Mesa Diretora na direcdo dos
trabalhos nas sessodes solenes e informais no campo Administrativo;

Documento Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.
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e Executar outras atividades correlatas determinadas pelo Presidente da Camara de
Vereadores e pela Mesa Diretora.

CARGO: DIRETOR LEGISLATIVO

AREA DE VINCULACAO: PRESIDENCIA

PROVIMENTO: EM COMISSAO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIOR COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicdes:
s Assessorar o Presidente no exercicio de suas atribui¢cdes regimentais durante as sessdes
ordindrias, extraordindrias, secretas e especiais;

[ Planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no 4mbito do
Plendrio do Legislativo Municipal;
. Gerenciar, no campo Legislativo, o contato da Presidéncia com os gabinetes

dos Vereadores, com as chefias da administracdo do Legislativo e autoridades dos outros
Poderes constituidos;

e Assessorar 0 Vice-Presidente da Mesa Diretora no exercicio de suas atribuicdes
regimentais em Plendrio e fora dele, inclusive representando-o, quando designado, em
6rgdos internos e junto a administracdo municipal;

e Planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no dmbito das atribuicdes da
Vice-Presidéncia;

e Gerenciar o contato da Vice-Presidéncia com os gabinetes dos Vereadores;

e Assessorar 0 Primeiro-Secretirio da Mesa Diretora no exercicio de suas atribuicdes
regimentais em Plendrio e fora dele, inclusive representando-o, quando designado, junto a
6rgios internos e junto a administracdo municipal;

e Planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no &mbito das atribuicdes
regimentais da Primeira-Secretaria;

e Gerenciar o contato da Primeira-Secretaria com os gabinetes dos Vereadores;

e Assessorar a Segunda-Secretaria da Mesa Diretora no exercicio de suas atribuicdes
regimentais durante as sessoes ordindrias, extraordindrias, secretas e especiais;

e Planejar, coordenar, orientar, controlar e dirigir os trabalhos no dmbito das atribuicdes
regimentais durante as sessoes ordindrias, extraordindrias, secretas e especiais;

e Gerenciar o contato da Segunda Secretaria com os gabinetes dos Vereadores;

e Relacionar-se diretamente com as chefias da administracio e dos Gabinetes dos
vereadores nas demandas Legislativas ou politicas oriundas da Mesa Diretora;

e Assessorar politicamente a Mesa Diretora e os vereadores nas comissdes permanentes do
Legislativo, e em comissdes tempordrias, especiais e Parlamentares de Inquérito, quando
designado;
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e Prestar atendimento interno de cidaddos e entidades da sociedade civil e captar demandas
de interesse publico para atuacéo politica e Legislativa da Mesa Diretora, para posterior
instrugdo, preparo e elaboracdo de proposituras legislativas para andlise e decisdo da Mesa
Diretora no campo Legislativo e politico;

e Elaborar expedientes, oficios, pareceres, memorandos, estudos e encaminhamentos
diversos de interesse dos integrantes da Mesa Diretora;

e Manter relacdo institucional e interlocucdo politica em assuntos Legislativos,
representando a Mesa Diretora, junto aos demais Poderes Legislativos da Federacio;

s Executar atividades de apoio politico inerentes ao exercicio do mandato parlamentar das
atividades da Mesa Diretora e outras atividades correlatas.
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CARGO: CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA
AREA DE VINCULACAOQO: PRESIDENCIA

PROVIMENTO: EM COMISSAO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicdes:

e Supervisionar, coordenar, controlar e delinear a orientacio geral a ser observada pelo
gabinete da Presidéncia no desenvolvimento das atividades pertinentes;

e Coordenar e planejar as atividades de suporte aos projetos desenvolvidos pelo Gabinete da
Presidéncia;

e Assessorar o Presidente em suas relacdes com os entes federados e com a sociedade civil;

e Subsidiar o Presidente quanto a andlise politica de acfio governamental, prestando-lhe
assisténcia em assuntos referentes a politica e, particularmente, nas relacbes com os
demais Poderes;

e Promover o entrosamento e a integraciio entre os setores do Poder Legislativo e o
Gabinete Parlamentar, acompanhando, na esfera Legislativa, a tramitacfio das proposicdes
de interesse do Presidente;

e Assessorar o Presidente no cumprimento dos planos, projetos e proposicoes, segundo as
diretrizes estabelecidas por normas do Poder Legislativo;

e Planejar, coordenar e estabelecer, no &ambito organizacional, acdes visando ao
cumprimento das atribuicdes institucionais;

e Manter relacionamento institucional com o Poder Executivo e com as demais esferas de
Governo;

e Subsidiar o Presidente por meio de levantamentos, estudos e pesguisas sobre temas
pertinentes as proposituras apresentadas;

e Promover, incentivar e apoiar as acdes de integracdo dos Orgaos da Administracio
Municipal e o Gabinete da Presidéncia;

e Manter as relacoes de Gabinete com a sociedade civil, mediante determinacdo do
Presidente;

e Fomentar a elaboracio de estudos, pesquisas, levantamentos, subsidiando o planejamento
dos projetos e proposituras a serem elaborados pelo Gabinete da Presidéncia;

Avaliar os resultados das atividades desenvolvidas no Gabinete da Presidéncia;

e Colaborar na avaliacio periddica do andamento das politicas, programas, projetos e
atividades do Gabinete da Presidéncia;

e Manter interlocucio com os servidores das unidades organizacionais do Poder
Legislativo, quando necessdrio ao desempenho de suas atribuicGes;

e Desenvolver outras tarefas correlatas.
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CARGO: DIRETOR DE COMUNICACAO INSTITUCIONAL

AREA DE VINCULACAOQO: PRESIDENCIA

PROVIMENTO: EM COMISSAO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL SUPERIOR COMPLETO EM JORNALISMO
OU COMUNICACAO SOCIAL

CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGA: 01

Atribuicoes:

e Planejar, coordenar, controlar e executar a divulgacdo dos trabalhos e atividades
desenvolvidos pela Ciamara Municipal, promovendo sua imagem através de veiculos
multimidia, tais como, televisdo, radiofonia, fotografia, internet, publicacdes, bem como
visitas monitoradas;

e Dirigir e planejar os servicos de transmissdes televisivas e na rede mundial de
computadores (TV Cimara e site oficial), comunicando a Presidéncia quaisquer fatos de
interesse administrativo ou técnico;

e Dirigir os trabalhos dos contratados para servicos de transmiss@o por quaisquer meios de
comunicacio social;

e Dar divulgacdo dos atos da presidéncia, da Mesa Diretora e dos trabalhos legislativos de
efeito interno e externo;

e Planejar anualmente as atividades de divulgacdo e o respectivo plano de metas, bem
como relatério anual de atividades de divulga¢iio e o respectivo plano de metas
alcancadas;

e Providenciar o credenciamento de jornalistas para participacdo, nos trabalhos
desenvolvidos pela Cimara;

e Providenciar condigoes de trabalho para os jornalistas credenciados, assim como
fornecer-lhes todas as informagdes necessdrias para o desempenho de suas atividades;

e Assessorar entrevistas, quando solicitado, intermediando o relacionamento do Presidente
da Camara e dos Vereadores com a Midia;

e Planejar, coordenar e executar os servicos de fotografias e filmagens solicitados pelos
Vereadores;

e Encaminhar pautas por correio eletrénico;

e Criar programas de cunho educativo com fim de informar a populacdo sobre as funcoes
da Cimara Municipal, relativas a defesa da cidadania e incentivar a participacdo popular;

e Alimentar a pigina oficial da Camara de Vereadores na Internet com as matérias dos
Vereadores e da Presidéncia;

e Preparar e direcionar para distribuicdo releases e matérias jornalisticas;

e Promover a divulgacio e relacionamento com a imprensa em geral;

Acompanhar diariamente as informacoes prestadas pela imprensa (rddio, jornais e TV),
procedendo, quando for o caso, esclarecimentos e respostas, apds ouvido o Presidente da
Cimara;
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e Promover a cobertura jornalistica das reunides da Casa e demais eventos promovidos pela
Camara;

e Assessorar a Presidéncia no planejamento e execucdo de atividades de "marketing
institucional" da Cdmara Municipal, dando suporte a conduciio e gerenciamento, das
atividades de consolida¢io como Casa de Leis do Municipio de Presidente Prudente,
buscando sua certificacdo organizacional;

e Dirigir os atos de cerimonial da Cimara Municipal, de acordo com as determinacoes
administrativas e politicas da Presidéncia da Cimara;

e Dar cumprimento a outras atribuicdes atinentes & sua drea de competéncia que lhe
venham a ser determinada pela Presidéncia.
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CARGO: CHEFE DE GABINETE PARLAMENTAR

AREA DE VINCULACAO: GABINETE PARLAMENTAR
PROVIMENTO: EM COMISSAO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 12

Atribuicdes:

e Planejar, coordenar e estabelecer, no &mbito organizacional, acdes visando ao
cumprimento das atribui¢des institucionais;

e Manter relacionamento institucional com o Poder Executivo e com as demais esferas de
Governo;

e Subsidiar o vereador por meio de levantamentos, estudos e pesquisas sobre temas
pertinentes as proposituras apresentadas;

e Promover, incentivar e apoiar as agdes de integracio dos 6rgios da Administragio
Municipal e o Gabinete Parlamentar;

e Manter as relacdoes de Gabinete com a sociedade civil, mediante determinacdao do
Vereador;

e Fomentar a elaboracio de estudos, pesquisas, levantamentos, subsidiando o planejamento
dos projetos e proposituras a serem elaborados pelo Gabinete Parlamentar;

e Avaliar os resultados das atividades desenvolvidas no Gabinete Parlamentar;

e Colaborar na avaliacio periddica do andamento das politicas, programas, projetos e
atividades do Gabinete Parlamentar;

e Manter interlocucio com os servidores das unidades organizacionais do Poder
Legislativo, quando necessdrio ao desempenho de suas atribui¢des;

e Desenvolver outras tarefas correlatas.
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CARGO: ASSESSOR PARLAMENTAR

AREA DE VINCULACAO: GABINETE PARLAMENTAR
PROVIMENTO: EM COMISSAO

REQUISITOS PARA INVESTIDURA: NIVEL MEDIO COMPLETO
CARGA HORARIA: 40h SEMANAIS

VAGAS: 13

Atribuicdes:

e Manter contato com o publico interno e externo, fornecendo informacdes sobre as
atividades do Vereador;

e Assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem designados, bem como atender a
pessoas por ele encaminhadas, orientando-as ou marcando-lhes audiéncia no Gabinete ou
em 6rgaos e organismos municipais, quando assim determinado pelo Vereador;

e Organizar e manter atualizado cadastro de autoridades e entidades de interesse do
Vereador;

e Acompanhar o andamento de processos e publicacdes oficiais de interesse do
Parlamentar;

e Prestar assessoramento ao Vereador em funcdes de cunho politico, administrativo e
legislativo, inclusive em reunides do género, quando solicitado;

e Assessorar diretamente o Vereador na anilise e elaboracio de minutas ou anteprojetos de
leis, resolucdo e outros atos, no dmbito do Gabinete do Vereador;

e Prestar assessoramento imediato ao Vereador no planejamento e elaboraciio de pareceres,
pronunciamentos e instrugdes;

e Prestar assessoramento imediato ao Vereador na busca de dados, informacdes e elementos
relativos as varidveis que compdem o processo decisério de matérias submetidas a
apreciaciio e voto do Vereador e redigir oficios, cartas, requerimentos e documentos em
geral, quando solicitado.

e Preparar a pauta de assuntos a serem discutidos nas reunides em que deva participar o
Vereador, bem como bem como preparar sua agenda didria;

e Assessorar o Vereador no relacionamento junto a érgdos piblicos, inclusive privado,
quando solicitado;

¢ Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem determinadas pelo Vereador.
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~ ANEXO IX
RELACAO DOS CARGOS EFETIVOS IMEDIATAMENTEEXTINTOS POR
ESTA RESOLUCAO

Area de vinculacdo | Denominacio anterior do cargo Qu.antldade de vagas
extintas

Administrativa Auxiliar de Atendimento 3 (trés)

Administrativa Auxiliar de Copa/Limpeza 1 (uma)

Administrativa Auxiliar de Reprografia 1 (uma)

Administrativa Encarregado de Servicos Telefonicos 1 (uma)
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Contas Publicas e Instrumentos de Gestao Fiscal

Outros atos

PREFEITURA MUNICIPAL PRES. PRUDENTE - SECRETARIA DE FINANCAS
NOTIFICACAO

O Municipio de Presidente Prudente - SP NOTIFICA a todos os Partidos Politicos,

Sindicatos de Trabalhadores e Entidades Empresariais, com sede neste Municipio,

em cumprimento ao artigo 2° da Lei n® 9.452, de 20/03/97, a liberacdo de recursos

Estaduais e Federais, conforme abaixo:

RECURSO: DATA: VALOR R$:
PNATE 08/08/2018 4.333,82
PNATE 08/08/2018 541,73
PNATE 08/08/2018 1.790,71
PRES. PRUDENTE MERENDA ESCOLAR 08/08/2018 108.540,80
PRES. PRUDENTE MERENDA ESCOLAR 08/08/2018 5.150,72
PRES. PRUDENTE MERENDA ESCOLAR 08/08/2018 56.780,80
PRES. PRUDENTE MERENDA ESCOLAR 08/08/2018 2.978,60
PRES. PRUDENTE MERENDA ESCOLAR 08/08/2018 61.238.80
Presidente Prudente, 08 de Agosto de 2018.
CADMO LUPERCIO GARCIA

Respondendo pela Secretaria Municipal de Financas
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Outros Atos

Diversos

MUNICIPIO DE PRESIDENTE PRUDENTE
“SASSOM DE PRESIDENTE PRUDENTE”

EDITAL

O Presidente do Conselho Deliberativo do SASSOM - SERVICO DE ASSISTENCIA A
SAUDE DOS MUNICIPIARIOS DE PRESIDENTE PRUDENTE/SP, no de suas atribuicoes,
consoante termos da Lel Complementar n.194/2013, de 1/ de dezembro de 2013
e Resolucado n. 01/2018, de 03 de agosto de 2018, que dispbée sobre a
regulamentacdo do procedimento de eleicdo direta para escolha de 02
representantes dos segurados junto ao Conselho Deliberativo, para o biénio 2018
a 2020, infforma que:

. No periodo de 08 A 10 DE AGOSTO DE 2018, os segurados titulares do SASSOM,
com mais de 02 [dois) anos de conlribuicto, poderdo se inscrever para concorer
a funcéo de representante dos segurados junto ao Conselho Deliberativo, para o
biénio 2018 a 2020, sendo que as inscricoes poderdo ser realizadas na Sede do
SASSOM, sito a Rua Reverendo Coriolano, n.1386, Vila Dubus, no hordrio das 8 as
11 horas e das 13 as 16 horas;

. No afto da inscricéio os candidatos deverdo informar o nimero da cédula de
identidade e do cadasiro funcional;

. A relagc@o dos candidatos serd publicada no Didrio Oficial Eletrénico do
Municipio, apés o encerramento das inscricdes e afixada no quadro de aviso da
Autarquia e Prefeitura Municipal, até a data da eleicdo;

. Cada candidato poderd manifestar aos colegas seu interesse em representd-los
no Conselho Deliberativo do SASSOM, divulgando seu nome junfo aos demais
segurados.

. A eleicao serarealizada no dia 16 de Agosto de 2018, na Sede do SASSOM, sito a
Rua Reverendo Coriolano, n.1386, Vila Dubus, no hordrio das 9 as 16 horas.

Contamos com o interesse e colaboracdo de todos os segurados titulares.

Presidente Prudente, 06 de agosto de 2018.

Carlos Magne de Queiroz Mattos
Presidente do SASSOM

SASSOM - SERVICO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS MUNICIPIARIOS
Rua Reverendo Coriolano, 1386 — CEP 19015-070 Fone/Fax (0XX18) 39027720
Email : diretoria(@sassompp.sp.gov.br - http:/sassompp.sp.gov.br
PRESIDENTE PRUDENTE - SP

Assinado por
ALEXANDRE DE
BARROS MARINI
(24546007817)

Data: quinta-feira, 9 de
agosto de 2018
07:48:56
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